
LỊCH KIỂM TRA NỘI BỘ HÀNG THÁNG TRONG NĂM HỌC 2016-2017 

 

Tháng Nội dung kiểm tra Đối tượng kiểm tra H n  t    kiểm tra 
Người 

Kiểm tra 

Dự kiến 

t ời gian 

tiến  àn  

kiểm tra 

Tháng 8 

năm 2016 

- Tình hình HS đầu năm, nề nếp học 

tập 

- Trang trí lớp, VS môi trường 

“Xanh, sạch, đẹp”, “Lớp học thân 

thiện”, Thực hiện ba công khai 

 

Tất cả các khối lớp 

 Hồ sơ của GVCN 

 

 

- Điều tra bằng 

phiếu, tham gia 

những HĐ 

- Quan sát 

- Phân tích tài liệu 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công đoàn 

Y tế 

Thanh tra 

Nhân dân 

 

 

Tuần 3,4. 

 

 

Tháng 9 

năm 2016 

- Thư viện, thiết bị 

- Các khoản thu chi  theo quy định 

và khoản thu theo thoả thuận và 

tuyển sinh 

- Kiểm tra tủ thuốc y tế 

- Vệ sinh An toàn thực phẩm. 

 Nhân viên (thư viện, 

Thiết bị) 

  BGH, kế toán 

- Nhân viên y tế 

 

- Quan sát 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Quan sát 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công 

đoàn, 

Y tế 

Thanh tra 

nhân dân, 

Kế toán 

 

 

 

 

Tuần 1,4.  

 

 

Tháng 10  

năm 2016 

- Hồ sơ sổ sách, kế hoạch tổ chuyên 

môn đầu năm 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV 

- Hồ sơ , giáo án dạy thêm, học thêm 

 và dự giờ đột xuất giáo viên 

 Kiểm định chất lượng 

Toàn bộ GV/tổTN 

 GV đăng ký thi đua 

năm học 2016-2017 và 

ký cam kết thực hiện  

quy chế dân chủ trong 

nhà trường. 

- Phân tích tài liệu 

 

- Phân tích tài liệu 

- Quan sát 

 

 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công 

đoàn, 

 

 

 

 

 

 



- Kiểm tra kế hoạch, triển khai công 

tác BDTX 

- Kiểm tra thu chi tài chính trong nhà 

trường. 

- Kiểm tra hồ sơ của 

đồng chí  Nguyễn Hiền,  

Hoàn, Phương Nga, 

Cương  

- Kiểm tra hồ sơ giáo 

án tất cả các đồng chí 

dạy thêm trong nhà 

trường môn Ngữ Văn, 

Toán, Anh. 

- Dự giờ, đánh giá 

bằng phiếu   

- Đánh giá bằng 

phiếu, quan sát, điều 

tra, phân tích tài liệu 

Y tế 

Thanh tra 

nhân dân, 

Kế toán 

 

Tuần 1,4 

T  ng11 

năm 2016 

- Kiểm tra toàn diện GV 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV 

- Công tác chủ nhiệm 

- 04 giáo viên dạy giỏi 

mônToán, Năng khiếu, 

Công nghệ- Toàn bộ 

GV/tổ XH 

- GVCN khối 6 

- Tham gia những 

hoạt động. 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công 

đoàn, 

Y tế 

Thanh tra 

nhân dân, 

Tổ trưởng  

 

 

 

 

Tuần 1,4 

T  ng 12  

năm 2016 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV 

- Thư viện, thiết bị 

- Hoạt động y tế 

- Tài chính, kế toán, tài sản 

- Hồ sơ văn thư, hành chính 

- Hoạt động đoàn thể 

- Công tác chủ nhiệm 

- Đánh giá cơ sơ vật chất 

- Dự giờ  đột xuất giáo viên 

 

- Toàn bộ GV/tổ TN 

- Cán bộ thư viện, thiết 

bị. 

- Nhân viên y tế 

-  BGH, kế toán, thư 

viện, thiết bị 

- Nhân viên văn thư 

- Công đoàn, chi đoàn, 

liên đội, Ban đại diện 

CMHS 

- GVCN khối 6,7 

- Toàn trường 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu, 

điều tra bằng phiếu 

- Phân tích tài liệu 

- Quan sát, Phân tích 

tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Đánh giá bằng 

phiếu 

- Dự giờ, đánh giá 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công 

đoàn, 

Y tế 

Thanh tra 

nhân dân, 

Kế toán 

Tổ trưởng 

 

 

 

 

 

 

Tuần 1,3 



- 4 giáo viên tổ xã hội. bằng phiếu   

T  ng 01 

 năm 2017 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV 

- Các cuộc vận động 

- Học bạ, sổ điểm, phần mềm trực 

tuyến 

- Môi trường “Xanh-Sạch-Đẹp” 

- Toàn bộ GV/tổ 

- Toàn trường giáo 

viên, nhân viên 

- Toàn bộ giáo viên các 

bộ môn.  

- Phân tích tài liệu 

- Quan sát 

- Phân tích tài liệu 

- Quan sát 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công 

đoàn, 

Y tế 

Thanh tra 

nhân dân 

 

 

 

 

Tuần 1,4. 

T  ng 02 

 năm 2017 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV 

- Nế nếp HS trước và sau Tết 

- Kiểm tra tủ thuốc y tế 

- Thực hiện Luật PCTN, Luật 

THTK, chống lãng phí,KNTC 

- Toàn bộ GV/tổ XH 

- Các khối lớp 

- Nhân viên y tế 

- BGH, kế toán. 

 

- Phân tích tài liệu 

- Quan sát 

- Phân tích tài liệu 

- Tham gia những 

hoạt động. 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công 

đoàn, 

Y tế 

Thanh tra 

nhân dân 

 

 

 

 

Tuần 2,4 

T  ng 3 

năm 2017 

- Kiểm tra toàn diện GV 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV 

- Phòng, chống các bệnh mùa hè 

- Công tác chủ nhiệm 

- Dự giờ GV đột xuất 

- Hồ sơ sổ sách học nghề điện dân 

dụng 

02 GV/tổ TN và   

02GV/Tổ XH 

- Toàn bộ GV/tổ TN 

- Các lớp và GVCN  

- GVCN khối 8 

- 4 GVXH 

- GV dạy nghề điện dân 

dụng. 

- Tham gia những 

HĐ  

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Dự giờ, đánh giá 

bằng phiếu   

- Đánh giá bằng 

phiếu 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công 

đoàn, 

Y tế 

Thanh tra 

nhân dân, 

Tổ trưởng 

 

 

 

 

 

Tuần 1,2 

 

 

 

 

 



 

T  ng 4 

năm 2017 

-Hồ sơ sổ sách, kế hoạch tổ CM cuối 

năm 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV 

- “Tháng hành động VSATTP” 

- Hoạt động đoàn thể 

- Công tác chủ nhiệm 

- Kiểm tra việc chuẩn bị hồ sơ xét 

TN THCS và tuyển sinh THPT 

- Kiểm định chất lượng 

- Nhóm chuyên môn 

- Toàn bộ GV/tổ XH 

- Công đoàn, chi đoàn, 

liên đội, ban đại diện 

CMHS 

- GVCN khối 9 

- GVCN khối 9, văn 

thư 

- Các đoàn thể, bộ 

phận. 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Quan sát,Phân tích 

tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Đánh giá bằng 

phiếu, quan sát, điều 

tra, phân tích tài liệu 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công 

đoàn, 

Y tế 

Thanh tra 

nhân dân 

 

 

 

 

 

Tuần 1,4 

T  ng 5 

năm 2017 

- Các cuộc vận động 

- Đánh giá chuẩn HT, Phó HT 

- Đánh giá chuẩn GV 

- Đánh giá CB-GV-CNV  

- Tài chính, kế toán, tài sản 

- Thư viện, thiết bị 

- Hoạt động y tế 

- Hồ sơ văn thư, hành chính 

- Hồ sơ cuối năm 

- Học bạ, sổ điểm, phần mềm điện tử 

- Toàn trường  

-  BGH, GVCNV  

- Toàn trường 

- Toàn trường 

-  BGH,  kế toán, thư 

viện, thiết bị 

- Cán bộ thư viện, thiết 

bị 

- Nhân viên y tế 

- Văn thư 

 Toàn bộ giáo viên. 

- Quan sát 

- Điều tra bằng 

phiếu  

- Điều tra bằng 

phiếu 

- Điều tra bằng 

phiếu 

- Phân tích tài liệu, 

điều tra bằng phiếu 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu 

- Phân tích tài liệu  

- Phân tích tài liệu 

BGH, 

Tổng phụ 

trách 

BCH 

công 

đoàn, 

Y tế 

Thanh tra 

nhân dân, 

Kế toán 

Hội đồng 

sư phạm 

 

 

 

 

 

 

Tuần 1,2 

 

 

       TM. BGH 

 

 

 

 Nguyễn Liên Lộ  


